ASUNTO: Informe Mensual Marzo
Numero de Oficio 009/2018

Jerecuaro Gto. A 4 de Abril 2018

ING.JOSE REFUGIO RIOS CARRILLO
ENCARGADO DELAU.A.LP. Y
ARCHIVO MUNICIPAL.
PRESENTE.

Me dirijo a Usted de la manera mas atenta y respetuosa, para
informar de las actividades realizadas en el mes de Marzo del 2018, en el Area de Reclutamiento y
Servicio Social. Atendiendo al oficio 081/2018. Por lo cual hago de su conocimiento lo siguiente:

1.-Se eléboro una constancia de terminacidn de Servicio Social de
La alumna Guadalupe Verania de UVEG la Mina.
2.-Informes a la ciudadania de los tramites de cartillas, requisitos
3.-Elaboracion de dos constancias de buena conducta
4.-Informe de actividades del mes de marzo
5.-Llenado de formato nimero 5 para pago en el Banco
6.-Se realizo los informes de Mayo-Agosto y Noviembre 2018
Y fueron entregados nuevamente a Archivo no los tenian en
El sistema capturado.
7.-Se elabord un oficio de aceptacién para Servicio Social de
Un alumno de CECYTE.
8.-Se dio informacién de las escuelas militares a ciudadanos
Que lo solicitaron.
9.-Se elabord 4 cartillas

10.-Se realizé el informe mensual a la zona de Sarabia



11.-Apoyo a Oficialia Mayor

12.-Se realizd una constancia de no existencia de tramite de Cartilla militar de Enrique Flores
Juarez

13.- Se realizé un oficio solicitando Constancia de Mayoria de edad de Gustavo Rosas Leyva a la
Zona Militar.

14.-Captura en la base de datos de cartillas
15.-Contestacion del oficio a Contraloria
16.-Oficio de comisidén y entrega de informe de marzo.

ATENTAMENTE

“CUMPLIR ES TARE DE TODOS”

PROFA. YOLANDA CABALLERO SANCHEZ

RESPONSABLE DE RECLUTAMIENTO Y S.S.



